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RESOLUCAO Ne 035/2018 — REITORIA

Regulamenta Nucleo de Educacio a Distancia -
NEAD e suas atribui¢es.

O Prof. Dr. Natanael Atilas Aleva, Reitor do Centro Universitario Sant’Anna —
UNISANT’ANNA, no uso de suas atribuigdes e com base no Art. 15 do Estatuto bem como a
decisdo do CONSUN registrada na Ata n2 03 do dia 05 de margo de 2018, RESOLVE:

Art. 12 - Regulamentar o Ndcleo de Educag3o a Distancia - NEAD, conforme aprovado
pelo CONSEPE e homologado pelo CONSUN;

Art. 22 - O NEAD - e suas Coordenagdes ficardo subordinadas, imediatamente, a
Reitoria da IES que fard a portaria de nomeacao dos(as) coordenadores(as);

Art. 32 - O Nucleo de Educagdo a Distdncia (NEAD), é o 6rgdo responsdvel pelas
coordenagdes administrativa e didatico pedagdgica dos cursos e atividades de educacdo a
distancia na Instituicdo, em extens3o, graduacao e pds-graduacdo, que tem como objetivo
desenvolver agGes que reflitam a abrangéncia de sua area de trabalho.

Art. 42 - O NEAD terd como finalidade:

| - Valorizar o papel da Educagdo a Distancia na implantacdo de uma nova cultura
Institucional, comprometida com a formagdo do educando em multiplas linguagens, com a
ampliagcdo dos espagos educacionais e dos dominios do conhecimento;

Il - Desenvolver uma cultura institucional favoravel a incorporacdo da aprendizagem
aberta e a distancia;

Il - Contribuir, por meio da disseminac3o de programas, conhecimentos e tecnologia
aplicadas a Educagdo a Distincia, para a melhoria da qualidade e ampliacdo das
possibilidades de acesso ao ensino superior;

IV - Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino presencial,
incorporando a este, recursos pedagdgicos e tecnolégicos proprios da educacéo a distancia;

V - Implantar, implementar, acompanhar e avaliar cursos na modalidade a distancia
para os diversos segmentos da sociedade, que envolva a criagdo de cursos em diversos
niveis, utilizando metodologias adequadas ao ensino a distancia nas seguintes categorias,
conforme a legislagdo em vigor:

. Disciplinas para Nivelamento;

N Cursos de Atualizagdo, Aperfeicoamento e Especializacdo;
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o Cursos de Graduacdo;

- Cursos de Extens3o;

® Cursos Profissionalizantes;

. Disciplinas On-line em Cursos Presenciais;

® Outros que se fizerem necessarios e que estiverem de acordo com os

objetivos da Educagdo a Distancia, da Instituic3o e desse Nicleo;

VI - Oferecer alternativas de formagdo e capacitagdo profissional, propiciando o
acesso a educagdo universitaria a todas as regides de abrangéncia da IES;

VIl - Articular o campo institucional, coordenando um sistema integrado e interativo
de educagdo a distancia,

VIIl - Buscar e consolidar cooperagdo entre instituicdes locais, nacionais e
internacionais, de modo a atender as novas demandas por uma educacdo mais dinamica, de
forma efetiva e sem riscos de reduzir a qualidade dos servicos oferecidos em funcdo da
ampliagdo da clientela e de sua viabilidade econdmica;

IX - Realizar atividades de suporte ao processo de ensino, que envolvem a criagao de
homepage para professores, alunos, biblioteca digital, listas de discussdo entre alunos e
professores, chats, servico de acesso a Internet para discentes e docentes através do
Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA;

Art. 52 - S3o atribuicGes do NEAD:

| - Assegurar o envolvimento da comunidade académica na modalidade de EAD,
mediante a articulagdo continua com todos os setores das IES;

I - Oferecer cursos e/ou atividades formativas de graduacdo e de Pds-Graduagio /ato
sensu; Pés-Médio e de Extens3o;

Il - Qualificar docentes e técnicos administrativos para atuarem em EAD;

IV - Assessorar e dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias em EAD, no ambito
das-IES;

V - Apoiar e incentivar a produgdo do conhecimento em EAD;
VI - Estudar, elaborar e difundir modalidades de EAD;

VIl - Promover o desenvolvimento de habilidades em novas tecnologias aplicadas a
EAD;

VIII - Propor normas de organizagdo, gestdo e avaliagdo da EAD no dmbito das IES;

l
IX - Analisar projetos e experiéncias na drea de EAD das IES; \\N}L M
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X - Desenvolver projetos, atividades e programas em EAD, em parcerias com outras
instituicGes nacionais e internacionais, publicas e privadas, governamentais e nao
governamentais;

Xl - Promover congressos, simpdsios e similares sobre assuntos relacionados com
EAD.

Art. 62 - O Nucleo de Educagdo a Distancia - NEAD sera constituido por:
| - Colegiado do NEAD;

Il - Coordenagdo Geral do NEAD;

lll - Coordenacao Académica;

IV - Coordenacdo de Recursos Tecnologicos;

V - Coordenacdo de Curso/Atividade.

Paragrafo unico - O NEAD trabalhara em parceria com toda a estrutura da IES, seus
outros nucleos, registro e central de atendimento, pessoal e infraestrutura académica e
administrativa para o desenvolvimento das atividades por ele coordenadas.

Art. 72 - O Colegiado do NEAD é instancia consultiva, deliberativa e de apoio ao
planejamento, orientacdo, execugao, supervisdo e avaliagdo das agdes administrativas e
didatico-pedagodgicas em Educacao a Distancia pelo NEAD.

Art. 82 - O Colegiado do NEAD sera composto por:

| - Coordenagao Geral do NEAD;

Il - Coordenagdo Académica do NEAD;

Il - Coordenacdo de Recursos Tecnoldgicos do NEAD;

IV — Reitoria;

V - Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo — PROPPEX;
VI - Pré-Reitoria de Graduagao — PROGRAD;

VI — Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo - PROPLAD

Art. 92 - A Presidéncia do Colegiado do NEAD caberd a Coordenac¢ao Geral do NEAD
e, na sua auséncia, a Reitoria.

Art. 10 - A Presidéncia do Colegiado do NEAD, em cardter especial, podera convidar
para participar do colegiado, sem direito a voto, representantes dos Colegiados das IES,
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representantes dos segmentos dos alunos e dos Técnicos-Administrativos, e pessoas da
comunidade empresarial e de trabalhadores para participarem de discussdes relacionadas
com projetos especificos.

Art. 11 - Ao Colegiado do NEAD compete:

| - Comprometer-se no cumprimento das politicas e diretrizes da Educacdo a
Distancia estabelecidas no ambito das IES, respeitando as leis e normas vigentes dos érgaos
superiores;

I - Propor normas de organizacdo, gestdo e avaliagdo da EAD no ambito das IES;

Il - Propor a adequagdo de novas tecnologias, recursos didéticos e pedagdgicos que
possam ser utilizados em EAD;

IV - Sugerir os processos de abertura de cursos e atividades em EAD nas IES, para
deliberagdo dos Conselhos Superiores da IES;

V - Homologar as decisbes dos processos pré-avaliados de criagcao, implantagéo,
implementagdo, acompanhamento e avaliagio das atividades de EAD pelas Coordenagdes
Académica e de Recursos Tecnolégicos;

VI - Avaliar a perspectiva de integragdo e articulacio de processos de ensino a
distdncia, com as Instituicdes de Ensino Superior - IES, nos ambitos estadual, nacional e
internacional, bem como com a Educagdo Basica nos sistemas publicos de educacao estadual
e municipal;

VIl - Estabelecer diretrizes de atuagdo as Coordenacdes Académica e de Recursos
Tecnoldgicos;

VIII - Avaliar e aprovar planos e processos formulados ou conduzidos pelas
Coordenagbes Académica e de Recursos Tecnoldgicos;

IX - Analisar e dar parecer nos relatérios de atividades das Coordenagdes Académica
e de Recursos Tecnoldgicos;

X - Estabelecer o calendario de reunides ordinarias periddicas, bem como diretrizes
para reunifes extraordinarias, quando assim se fizer necessario;

Xl - Aprovar ata da reunido anterior.
Art. 12 - As votagdes do Colegiado se fardo por maioria simples, observado o quérum
de maioria absoluta, e em caso de empates, cabera o voto de qualidade ao Presidente do

Colegiado.

Art. 13 - A Presidéncia do Colegiado do NEAD ser4 exercida pela Coordenacdo Geral
do NEAD e, na sua auséncia, pela Reitoria.
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Art. 14 - A Coordenag3o Geral do NEAD compete:

| - cumprir esta resolucéo;

Il - Convocar e presidir as reunides do Colegiado do NEAD;
Il - Fazer cumprir as decisGes do Colegiado do NEAD;

IV'- Representar o NEAD em todas as instancias ou delegar a representacdo aos
outros Coordenadores do NEAD;

V - Fazer cumprir as diretrizes da EAD nas IES;

VI - manter contato com as comunidades interna e externa as IES no sentido de
divulgar as agSes do NEAD e estabelecer parcerias elou outras formas de cooperagao para
viabiliza¢do de projetos em EAD;

VIl - encaminhar aos Orgdos competentes, projetos em EAD relatérios técnicos e
financeiros, semestralmente e ou quando forem solicitados;

VIII - Supervisionar a utilizacdo dos recursos financeiros, apds aprovacdo pela Pré-
Reitoria de Planejamento e Administragdo — PROPLAD.

Da Coordenagao Académica do NEAD
Art. 15 - A Coordenacio Académica do NEAD compete:
I - Apreciar, elaborar e difundir modalidades de EAD;

Il - Analisar e emitir pareceres sobre a criacio e implantacdo de cursos em EAD nas
IES;

Il - Prestar consultoria para processos de EAD de outras Instituicdes quando
solicitado;

IV'="Supervisionar e avaliar a execugdo dos processos de EAD por meio dos projetos
de abertura de cursos, dos relatérios parciais e finais dos mesmos;

V - Assessorar, elaborar elou avaliar o material didatico destinado aos cursos de EAD
das IES ou de outras Instituigdes, podendo designar consultores especialistas em EAD e nos
assuntos especificos;

VI - Acompanhar o desempenho académico dos alunos dos cursos de EAD no NEAD;
VIl - Estimular grupos de estudos e pesquisa em EAD;

VIII - Encaminhar registros académicos para os 6rgdos competentes. \ jv i\
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Da Coordenacgdo de Recursos Tecnoldgicos do NEAD

Art. 16 - A Coordenagdo de Recursos Tecnoldgicos do NEAD compete:

| - Estimular e implementar pesquisas em novas tecnologias em EAD;

Il - Elaborar e desenvolver recursos didatico-pedagdgicos como veiculo em EAD;

lll - Assessorar e/ou avaliar a producdo de material didatico para EAD, em suas
diversas formas e possibilidades;

IV - Encarregar-se da aquisicdo, manutencao e renovagao dos equipamentos e
materiais utilizados em EAD no NEAD

V - Disponibilizar recursos tecnologicos para a execugdo de cursos e atividades em

EAD;

VI - Avaliar procedimentos de implementacdao de novas tecnologias utilizadas como
veiculo para a EAD:

a)
b)
c)
d)
e)

Instalar e manter o Ambiente Virtual de Aprendizagem On-line;
Atualizar os novos recursos disponiveis;

Cadastrar e fazer a manuteng¢ao do Curso e Turmas;

Realizar copias de seguranga nos arquivos do sistema;

Capacitar para o uso das ferramentas e equipamentos disponiveis.

Da Coordenacdo de Curso/Atividade do NEAD

Art. 17 - A Coordenacdo de Curso/Atividade compete:

| - Ser responsavel pelo desenvolvimento do curso, administrando as atividades e os
agentes envolvidos na dinamica do curso;

Il - Coordenar, orientar, acompanhar e avaliar o curso;

Il - Assessorar e orientar os professores (conteudistas) quanto a elaboragdo do
material didatico a ser utilizado na disciplina, respeitando os planos das disciplinas e demais
orientagdes do projeto do curso;

IV - Assessorar e orientar os professores (tutores) quanto a elaboragdo dos planos das
disciplinas e a confecgdo do guia didatico de cada disciplina;

V - Orientar professores quanto a elaboragao das questdes dos féruns de discussdo e

conducao das tarefas solicitadas; | \/WW
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VI - Orientar professores nos processos de avaliagdo da aprendizagem dos alunos;
VII - Programar capacitagBes para professores, tutores envolvidos no curso;
VIII - Proporcionar reunides de estudo com professores e tutores;

IX - Participar dos Féruns e Bate-papos, analisando a qualidade do trabalho que est4
-sendo desenvolvido;

X - Acompanhar os encontros presenciais e demais atividades presenciais;
Xl - Acompanhar os processos de avaliagio da aprendizagem;
XII - Encaminhar os relatérios pertinentes ao curso para anélise do NEAD.

Art. 18 - Os Setores e 6rgaos das IES s3o responsaveis pela oferta, acompanhamento e
execucdo das atividades de EAD, de acordo com as respectivas reas de conhecimento e de
atuacao.

Art. 19 - Todos os cursos e atividades ofertados na modalidade de EAD deverdo
obedecer ao Regimento da IES bem como todos os seus regulamentos e tramites, guardadas
apena as caracteristicas que lhe sdo peculiares pela modalidade da oferta.

Art. 20 - Os projetos de atividades em EAD, de carater interdisciplinar poderio
originar-se em um dos Setores ou 6rgdos envolvidos, preferentemente o da respectiva area
de conhecimento da atividade, ouvidas todas as unidades participantes que compdem a
_proposta.

Art. 21 - O NEAD trabalha de forma alinhada, cooperativa e em parceria com os todos
Os setores e processos da Instituicdo para atingir seus objetivos.

Art. 22 - Os casos Omissos nessa Resolugo serdo avaliados pela Reitoria.
Art. 23 - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Publique-se. Cumpra-se. Cientifique-se.

S3do Paulo, SP, 09 de marco 2018.
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